

党组函〔2014〕15号

★
关于做好2014届毕业生党员组织关系转移工作的
通    知

各基层党委、党总支、直属党支部：

党员组织关系接转，是党员管理的重要内容，也是增强党员的党性和组织观念，加强党员教育管理的一项经常性工作。2014届毕业生离校在即，为做好我校2014届毕业生党员组织关系转移工作，根据中央和北京市委有关文件规定，结合我校实际，现将有关事项通知如下。

一、有关材料整理归档工作

（一）材料归档

1. 正式党员装档材料：入党志愿书、入党申请书、自传、调函、转正申请、党课结业证复印件等，预备期有关材料不需归档。在来我校之前成为预备党员的，其所有材料均需归档。
2. 预备党员装档材料：入党志愿书、入党申请书、自传、调函、预备党员考察表、团组织推优表、入党积极分子考察表、思想汇报、党课结业证复印件等相关材料。

3. 入党积极分子：入党申请书、入党积极分子考察表和思想汇报等相关材料。
（二）注意事项

1. 各学院重点检查毕业生党员入党手续是否履行完毕（党委章、授权章等是否按要求加盖）、预备期满的是否已办理按期转正手续等，并于6月24日前将材料送学生档案室。
2. 留校工作、考取本校研究生和公派出国留学的毕业生党员，其党员材料也需按上述要求归档。
3. 毕业生党员不需归档的其他材料，由各学院按有关规定保留两年。

二、组织关系转移工作流程和相关要求

（一）工作流程

1. 6月13日—14日，各学院通知毕业生党员登陆
“党员组织关系转接信息平台”
（http://zuzhiguanxi.bit.edu.cn）输入个人信息。

2. 6月15日，各学院领取打印版介绍信。

3. 6月17日起，各学院“党员组织关系转接信息平台”后台管理员审核毕业生党员填报内容，打印介绍信，并通知毕业生党员签字领取。

4.各学院提交毕业生党员转出纸质版汇总表下学期开学后上交（按照系统导出格式，排版后加盖公章）。

（二）有关要求

1. 各基层党委、党总支、直属党支部要认真开展毕业生党员教育培训。结合离校教育，做好组织关系接转知识培训和党员组织观念、党员意识教育，教育党员切实履行党员义务，按期交纳党费，主动保持与党组织的联系。

2. 在培训中要明确告知毕业生党员要妥善保管组织关系介绍信,并在有效期内到接收单位办理手续，切勿丢失。如果需要更改组织关系介绍信有关内容，须在介绍信有效期内，持原介绍信到原学院党委办理。如果没有正当理由,连续六个月不参加党的组织生活,或不交纳党费,或不做党所分配的工作,就被认为是自行脱党。

3. 需要把握的几类情况：
（1）已落实工作单位的毕业生党员，应该及时将党员组织关系转至工作单位党组织。工作单位党组织不健全的，可将党员组织关系转至工作单位上级主管部门党组织；人事关系和档案材料在市、县(市)人才交流中心的，可将党员组织关系转至该机构的流动人员党支部；尚未落实工作单位的毕业生，可将组织关系转移到本人或父母居住地的党组织。

（2）除符合国家公派留学管理有关规定的外，毕业生党员不得将组织关系留存学校，务必将所有毕业生党员的组织关系转出。
（3）留校工作或在校继续深造的毕业生党员，如果仍留在本学院，不需转移组织关系，如果到校内其他单位工作或学习，也需要办理组织关系转移手续。

4. 各基层党委、党总支、直属党支部要保障转移组织关系过程中的党员权益，禁止在党员不知情的情况下，转出该党员的组织关系；党组织要按照规定逐级转移组织关系，不得越级转出组织关系；规范填写组织关系介绍信，不得使用自制或已经作废的介绍信。

                     北京理工大学党委组织部
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